
COMUNA TttAVA
STR。 l DECEMBRIE,

NR。 5

JIDo SIBIU,ROPIANIA
CIIJ1 440`029

Telefon:0269806775
Fax:026980`781
E‐mail:

ghiseulunic@primariatirnava.ro

WⅥAV.p● mariatirnava.ro

ⅡOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de

specialitate al Prilnarului Comunei Tarnava

Consiliul Local al Cornunei Tarnava,lntrunit tn§ edinttt Ordinartt la data de 28 februarie

2019,

Avand in vedere:
―Expunerea de motive la proiectul de hot激

`re,i raportul lntocmit de c五

廿ё Secretarul

Comunei Tarllava inregistrat sub nr. 784/14.02.2019   prin care se propunc aprobarea

Regulamentului de organizare,i functionare al aparatului de specialitatc al Primarului Comunei

Tttnava,
_avizcle comisillor de specialitate A,B§ i(3 1a proiectul de hotttrare inscris la punctul nr.

3 de pe Ordinea dc Zi,lnregistrat sub nr.27,33§ i31/27.02.2019,

in cOnfOrmitate cu prevederile Legea nr.188/1999 pr市 ind Statutul functiOnarilor publici,
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elaborarea actelor normative,republicat五 ′cu rn(

(2)lit.``a'',alt.45,art,77, art,115 alin,(1)lit.,,b''§
i alin.(7)din Legca nr.215/2001-Lcgea

administrttiei publiCe locale,republicat江′cu moりiCttile,i completttile ultcrioare,

HOTARAsTE

Art.1.Se aprobtt Regulamentul dc organizare,i functiOnare al aparatului de specialitate

al Prilnarului CoFnunCi Tttava,conform anexei care face parte integranttt din prezenta hotttrare.

Art.2.Primarul Comunei Tamava,prin Compartiinentul resurse urnane din subordinea

sa,va asigura ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotttrari cu respectarea dispozit五
10r

din actele normative ln materie.

Art.3. Secretarul Comunei Tttava are responsabilitatea comunicttrii prezentei hotttari

Primarului Comunei Tanava,Institutiei Prefectului Jude,lui Sibiu,Compartimentului rcsursc

umane si se aduce la cuno,tinttt publictt prin publicarea acesteia la sediul institlltiCi・
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CONTRASEⅣINEAZA,

Cu un numdr de 13 voturi ,,pentru" din numlrul total de 13 consilieri in funclie.

DD/DD 3 ex.



ANEXA LA HCI,NR._1)lθ O′ り

REGULAⅣ IENT DE ORGANIZARE sI FUNCT10NARE AL APARATULUIDE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COⅣIUNEI TARNAVA

CAPITOLUL I

PREVEDERI GENERALE
ART。 1.Regulanlentul de organizare ,i functionttC al apttatului dc spccialitttc al primarului

conlllnei Tttava a fost claborat in baza Lcg五 Ilr. 215/2001 privind adlninistrttia publiCa locala,

rcpublicata,cu llnOdiflcttrile,i complcttttilc ulterioarc,i en conf。 .nitate cu hotを 廿arilc consiliului Local

Ta雌nava privind aprobarea organigrarnei,a lllllnttului dc posturi§ i a statului dc hclii alc aparatului de

spccialitate al Prillnttlui,,i a altor acte norlnativc in vigoarc,含 n tcmciul cttora isi dcsね ,o鉗a activitatea.

ART。 2.Colnul■a Tamava cste unitate administrat市 ―teritoriala cu personalitatcjuridicao COrlllllna

poscda un patrimOniu,i are iniliatiVa in ccca ce prive,te adlllinistrarea interesclor publice locale,

excrcitand,ln conditiilC leg五 ,autoritatea ttn lillllitelc administrativ― teritorialc stabilitc.

ART.3.Administraia publica a cOmllnci Tttnava sc lntemeiaza pc principiile autonomici localc,

descentralizttii scrviciilor publicc,cligibilitttii autOrittti10r administtalici publicc localc,legalitttii si

consult雄五cetttcni10r ln problcmc localc de illtcres deoscbit.

ART.4.AutoritttilC administrttiei publice prin carc se rcalizeaza autOnomia locda la nivclul

comunci sunt: Consiliul local al comunci Tarnava, ca autoritate dcliberativユ  ,i Primarul comunei

Ta『nava ca auto五tatc cxecutiva,organc〔■csc conform legii.

ART.5.Consiliul local,i primarul funcliOneaztt ca auto五 t4i administrative autonomc,i rezolv五

treburile publice din comunt ttn cOndiliilC prevttute dc lcge.

ART.6.Primttia constituic o structurtt■ llcliOnala cu activittte pcrmancnt江 ,forlnattt din primar,

viccprirnar, secrctar ,i aparatul propriu dc specialitatc al priIInarului. Priln■ria duce la lndcplinire

hot灘舗 le consiliului local,i dispoziliile primarului,gcstiotthd problcmelc curentc ale colcci宙 t4ii m

care functioncazユ .

ART. 7. Consiliul local al comunci Tttava, la propunerea priinarului,aprobtt organigrama si

statul dc personal al apttatului propriu.

ART.8.Aparatul dc specialitatc al primarului cornullei Tttava cste organizat§ i mctioncaZ五

potrivit prevcdcrilor Lcgii llr.215/2001 privind administr4ia public五 localユ,rcpublicata cu inOdiflc,狂 ile

,i completttrilc ulterioare ,i in conforlnitatc cu hottt「
`口

ilc Comunci TaFnava privind aprobarea

organigramci,a numttului dc posturi§ i a statului dc ful■ ct五 alc aparatului dc specialitate alc Primarului.

ART。 9。 Primarul estc§eil administrttiei publiCe locale,i al aparatului dc specialitate,pe carc ll

conducc,i ll coordoncaz江 .

ART.10.Prilnarul reprezillttt autoritatca cxecutivtt in rcalizarea autonomici locale.

ART。 11.Primarul rユ spunde dc buna imclionare a administrttiei publice a colnllnei Tanava,ln

condiliilc lCg五 .

ART.12.Primarul reprezinttt colnuna Tanava↑ n rclttiilC Cu altc autorit4i publiCe,cu persoanele

izicc saujuridice romtte sau strttinc,precllm,i injustitic.

ART。 13.in relttiilC dil■ trc Consiliul Local Tttnava,ca autoritatc delibcrat市ユ§i Primarul,ca

autoritatc cxecutivtt nu cxisttt raporturi de subordonarc.

ART。 14.Raporturile dc servici ale ttnctiontti10r publici din cadrul aparatulti dc specialitate sunt

rcglemcntate dO Lcgea llr. 188/1999 privind Statutul ftlnclionari10r publici,rcpublicat沈 ,cu lnodiflc沈 dle

,i completttilc ulterioarc,iar raporturile dc mllnctt alc personalului contractual dil cadrul aparatului de

specialitate al PriIInarului sunt rcglemcntate dc Legea nr.53/2003, Codul munc五  cu modiflcttrile ,i

cOmpletttrilc ulterioarc.

ART。 15。 (1)NOrlnclc de conduia profesiOnaltt ale hnclionari10r publici sunt rcglemcntate de
Lcgea llr. 7/2004 privind Codul dc conduittt a mclionari10r publici ,i sunt obligator五  pcl■tru

funCliOnarii publici, precum §i pentru persoanele carc ocupユ  tcmporar o functie

aparatului de specialitate al Primarului comunei TArnava.

(2)Norlnclc de conduia profesiOnah ale pcrsonalullli contractull

rul
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ittiLcgca llr.477/2004 privind Codul dc conduittt a personalului contractual din
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publice si sunt obligatorii pcntru personalul contractlnl, prccl】 rn ,i pentru persoanclc

temporar o funcfie contractuald in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei TArnava.
ART. 16. Principiile generale care sLtreueaza cr)nduitil plol.srr-:.rje a lur-ictionarilor publici

cadr:ul aparatului de specialitate al primarului comunei Tarnar a slrnr urrittrarele:
a)    Suprcmatia cOnstitutiei si a legii.prillcipiu coll力 Hll cil・ uia ilncliollarii publici au

indatorirea de a rcspecta Constitutia si legilc lil・ ii:

b)     priOritatca interesului public, principiu cOn食)1‐lll Caruia lilncliOnal・ ii publici au
↑ndatorirca dc a considcra intercstll public nlai prcsus decat interesul pcl・ sonal, ln
cxcrcitarea incliCi publiccl

C)   aSigurarca cgalithl五 de tratament a cetユ lelli10r inね ta autOritali10r,i institutii10r
ptlblice,principiu confbrln caruia ilnctiOnarii publici au indatorirea de a aplica acela§ i

regimjuridic in situal五 identicc sau similttc:

d)   prOfCSiOnalismul,principiu confOrm cttuia力 ncliOnar五 publici au obligalia de a

indeplini atributiile dC SCrviciu cu rcsponsabilitate,colllpctcnl沈 ,CiCient江 ,COrcctitudinc

§i con,tiinciozitatc;

e)   impttlialitatea§ i indcpcndenta,principiu cOnform caruia inctionarii publici sunt
obligali sh aibtt o atitudinc obiectiv五 , neutr江 食lltt dC Orice interes politic, econOnlic.

rcligios sau dc alttt natur江 ,in cxercitarca funclici publiccl

⊃    intCgritttea mOral五 ,princlplu conbrm cttruia fllncl10nttilor publici le estc interzis si
solicitc sau stt acccptc,direct ori indirect,pentru ci sau pentru all五 ,Vreun avantcll ori
beneflciu in considerarca functiei publice pc care o delin Sau stt abuzezc lll、 retlll lci de

accasttt f■lncliC;

g)   libCrtatca gttldirii,i a cxprim五 五i,principiu conお rm caruia hnctionarii publici「 [l si―

§i exprilnc,is江 _§i indalllcnteze opiniile,cu respectarca ordillii de drc「 t ii ■|_:ll=:ir
moravuri;

h)      CinStea,i COrcctitudinea,principiu cOnforlll cttruia in excrcitarca illlctiCi r.ti liこ こ :: ::
↑ndcplinirea atribulii10r de scrviciu inclionar五 publici trebuic si ie dc iltili― こl tilllli

i)    deSChiderea§ i trallsparenta, principiu conhrm caruia acti、 itilile d=si5■ ril= i=
fllnctionarii publici↑n cxcrcitarea functiei 10r sunt publicc si pot i stlptlsc lllCilil rittiri:

cettttenilor.

ART。  17.(1)FunctiOnarii publici au Obligalia dC a asigura un serviciu public de calitate ill

beneiciul cetttleni10r,prin participarea activtt la luarea dcciziilor§ i la transpunerca lor in practici. in

scopul realizttr五 cOmpctcnlC10r institulici publice.

(2)In exCrcitarea inclici publicc, inctiOnar五  publici au obligalia de a avea un
CO11lpOrtanlcnt proisionist,precum§ i de a asigura,↑n condiliile leg五 ,transparcnla adnlinistrativ江,pentru
a castiga,i a mcnline incrcdcrca publicului in illtegritatea,imparlialitatea§ i CflCacitatca autoritttilor§ i

instituriilor publicc.

ART。 18。  (1)FuncliOnarii publici au obligatia dC a apttra in lllod loial prestigiul institulici
publice in carc l,l desね§0雛江aCt市itatea,precum,l de a se abllnc de la Orice act Orlね pt care poatc
producc pl・ludicil imaginii sau intcreselo■ legalc ale accstcia.

(2)FunctiOnarilor publici lc este intcrzis:

a)Sa CXprime in public aprccieri neconfOrllle cu realitatea↑ n lcgttura cu activitatea din cadrul

institulici, Cu p01iticile si strategiilc acesteia ori cu proicctele dc actc cu caractcr normativ sau

individual;

b)S五 ねCh aprccieri ncautOriztte in icgttturtt cu litigiilc anate in curs de soluliOnttc,i in carc

comuna Tarnava are calitatea dc parte:

C)Stt dezvttluie infOrinalii Carc nu au caractcr public,in alte condi!五 dccat CCle prevttzutc dc lege:

d)Stt dezvttluic inhrmaliile la cttc all acces in exercitarca incliei publicc,dactt aceasぬ

dezvttluirc estc dc natura stt atragtt avant〔 可e necuvenite ori stt prdudiCiczc ilnaginea sau drcpturile

institutici Ori ale unOr inctiOnari publici,prccum§ i alc persoanclor flzice saujuridicc;

c)sa nu permia accesul pcrsoanelor la§ cdinlele publice sau tt impedice implicttca persoanclor

interesatc in proccsul de clabOrare a actclor nomative de intcrcs public,ln condil五 le leg五



思 T.19。 (1)itt indeplinirea ttribulii10r de ser宙 ciu,fШncliOnarii publici au obliga“ a de a
respecta delnIIItatea imcliei publicc delinutC,COrclttd libertttea dia10gului cu prOll10VarCa illtcresclor

lnstltutlel.
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_へ RT.20.:llき 、cl・ Cital・ ea funcliei publice,fllnctiOnari10r publici le cste intcrzis:
二  i`「■■iCiFC la colcctarea dc fbnduri pentru activitatea partidc10r pOliticcl
T si r■■1:zczc sprJin logiStic candidati10r la fllnclii de demnitatc public五

;

t si colこbOrezc,in aねra rclalii10r de scrviciu,cu persOanelc izicc saujuridicc careね c dOnalii
[ri s「 01lsOriZari paltidelor politicc:
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CAPITOLUL II
OBIECTUL DE ACTIVITATE
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… ↑ndeplincstc fllnclia de Ofllcr de Starc civila 
§i autoritate tutelar五  §i asigurtt fllncliOnarea

serviciilor publice 10cale de profil;

äsigurtt organizarca§ i dcsね§urarea alegcrilor,refercndllmului qi recensSm6ntului.
b) atribufii referitoare larelaliacu consiliul local:
- prezintd, consiliului local, in primul trimestru, un

si de mediu a unitdqii administrativ-teritoriale;
raport anual privind starea economic6, sociald
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C)atribul五 referitOare la bugetuHocal:

c̈xercita ttclia de OrdOnator princ● al de Creditc;
…lntocmc,tc proicctul bugetului 10cal,i cOntul de incheicre

aprobarc cOnsiliului local;

- iniliazd, in condifiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi gi emiterea de titluri de
valo are in numele unitaf i admini strativ-teritoriale ;

- verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscal6
organul fiscal teritorial, atdt a sediului social principal, c6t si a sediuiui secundar;

d) atribufii privind serviciile publice asigurate cetdfenilor:
- coordone azd rcalizarea serviciilor publice de interes local prestate prin

med■ orgttiぶebr prestatOarc dc::l」通:~3面義specialitate sau p五 n intcl
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― asiguri rcaliZarca lucrarilor§ i ia misurile r

astllllatc ln proccsul dc intcgrare curopcantt in dolllcniul protecliei lllediului 5i sosF:ilF:「
t iFt iI FClltru

scr宙 ciilc funlizate cctttcni10r.

Prilnarul lndcpline§ te,i alte atributii prevazutc dc legc

insttcinttrile datc de consiliul local.

sau dc altc acte nom颯 「ヽe,precllIIl ,i

ART. 24. Primarul poate delega exercitarea atribufiilor ce

viceprimarului sau secretarului, prin dispozitie emisa in cel mult 30 de

sau.

ART。 25。  /ヽiccprilllarul comunci Tarnava indepline§ tc urlllユtoarcle catcgor五  principalc dc

atributii:

―controleaztt igiena§i salubritatca localurilor publice:

― excrcittt controlul asupra activithti10r din targuri,picte,ObOare,locuri§ i pttcuri dc distractii§
i ia

mttsuri pcntru buna funclionare a accstora;

―rttspundc de inventarierca§ i adlllinistrarea bunurilor care aparlin dolncniului privat al collluncil

― organizcaztt evidenta lucrarilor dc constructii dill 10calitatc si punc la dispozitic autorititilor

adlllinistraliei publice ccntralc rezultatelc accstor cvidentc:

―ia mttsuri pentru controlul dcpozit灘五dc§euri10r mcnaCre,industrialc sau dc orice fci rCntru
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ART。 26。 2へtribut五 lc secretarului comunei sunl

―participa in lllod obligatoriu la,cdinlclc COnsiliului Local:
― asiguri indeplinirea procedurilor de convocarc a Consiliului Local §i cfectuarea lucrarilor de

secrctariat i

― coordoneaztt activitユ lile: administratie publiC五  local江 , registratur江 , arhiv沈 , relatii Cu publicul,

autoritate tutel肛 江, starc civil五 , rcgistrul agricol ,i asistenta socialtt din cadrul aparatului propriu de

spccialitatc al Prilllttului;

p̈rirneste,rcpaltizcaztt corespondcnla:

_avizeaztt pentru lcgalitatc dispozit五 le prilnarului:

p̈rcgatc§te lucrttrilc supusc dczbater五 Consiliului Local,acordtt asistcn!江
dC Spccialitate pcntru

intocmirca proicctelor dc hotttare;

ẗinC evidenta hotttrarilor clllise de Consiliul Local §
i oricc altc evidcnte legttC de activitatca

secrctarul■ li:

―asigurtt comunicttca cttrc atltorit4ilC,instituliile Si persoancle intcresate a actelor cmisc dc

Consiliul Local sau dc Prilllar i

_asigurtt aducerea la cuno§ tinta 10Cuitorilor colllunci Tarnava ordinea dc zi a,cdintCi COnsiliului

Local prin afl§ arc:

―asiguri conSemnarca intr¨un proccs vcrbal semnat de consilicrul carc conduce§ edinta de consiliu

a dczbatcrilor din sedintelc COnsiliului Local prccum§ i modul prin care,i¨
a excrcitat votul iectte

cOnsilicr§ i-l semncaztt alttturi de pre§ cdilltelc de scdint江 ;

ïllailltさ a■ccttrci§ cdinte punc la dispozitiC COnsilicrilor procesul verbal al,cdintei antCrioare carc

す 驚 酬 鶴 盤 1:棘 l青1農よ撃 &da丼 磁叫d
care au fost dёzbtttutc in§ edi可江,dOSar carc va fl scllllllat

semneaztt dOsarul,cdinlei;

ii revin, m condili五 e le」 i,

zilc dc la validarca mandatului

. respective procesul verbal qi documentele

qi sigilat, dupd aprobarea procesului verbal



―sigurtt aducel・ca la ctlnostinta publica a hotttrarilor cu caractcr 1lol・ 11lativ preculll§ i a dispozitiilor

emisc de Prilllar i

_ avizeaztt hotirarile c。 1lsiliului Local, asunlandtl_§ i l・isptlndcrca pcntru legalitatea accstora,

consemnand hothrarile pc care lc consideri lcgale l
―spriiintt in redactarea proiectelor de hotarari pe cci carc le proplln i
―ねce ptlblic raportul anual al prilllarului,consilicrilor 10cali dllpa dcpunerca acestora;
―urmttrc§ te puncrea in aplicarc a Legii∬ . 416/200 1 cu nlodiicarilc si complctttrile ultcrioarc:

― convoactt la solicitarea primarului conlisia locali pelltrll aplicarea legilor fondului hnciar ,i

palticiptt la scdintclC accstora:

― vcriflca cererilc in tcmeiul legilor fondului funciar, participa la intOclllirca anexclor §i facc

propuneri de validare sau invalidare ;

- verificS, avizeazd. qi semneazd documentaliile pler.izttte de Legea 50/1991 cu modiflcttrilc§ i

complctttrilc ulterioarc:

―asigurh efcctuarca lucrari10r dc secrctariat alc colllisiei locale de aplicarc a Lcgii bndului

fllnciar;

―pa■iciptt la§ ediniclC COllliSiCi pcntru aplicaea Legii nl.10/2001 privind rcgimuljuridic al unor
ilnobile prcluate in lllod abuziv in pcrioada 6 nl〔 utie 1945…  22 dcccmbric 1989 ,i acordtt asistcnt江

juridich dc specialittte;

―prilllestC in audicnttt Zilnic persoanelc care solicita sOlutiOnarca problemclor sau ori dc cate Ori
este nevole;
―asigurtt punerca in aplicare si respectarea O⊂ }nr.35/2002 aprobattt prin Legca‐ .673/20021

 ̈rttspunde vcrbal ,i in scris celor ce i se adreseaz五 , respcctiv cctユteni10r, hnctiOnarilor din

aparatul propriu al prilnarului prccum§ i COnsilicrilor locali l

―intocnle§tC Situalii S01iCitate dc Prefcctura Sibiu§i(3onsiliul Judclean Sibiu in lilllita atribulii10r

pe care lc are:

―participtt la§ edintcle,i intalnirile organizatc la nivclul Prilnttriei in lilnitcle atributii10r:
―clibercaztt extrase sau copii dc pe orice act din arhiva Consiliului Local ln aね ra celor cu caracter

strict secreti stabilit potrivit lcgii:

―organizeaz江 §i coordoneaztt activitatea dc solutiOnarc a documclatelo■ in vcderea arhivttr五 §i

pistririi lor conforlll prcvcdcrilor Lcgii 1 6/1996 cu modincarile§ i complctttrile ulterioarc:

―coordoncaztt activitatea cu privirc la actele de stare civila cOnfOrm prcvcderilor Legii l1 9/1996

ctl nlodiicarile§ i cOnlplctirile ulterioarc:

― ia lllasuri pentru conscrvarca dosarclor constituite dc conlisiile de aplicarc a Lcgii l12/1995

c＼istcnte la nivelul institulici, elibCreaztt la ccrcrc copii dc pe actcle existentc la dosar, dtt relatii

solicitatc de persoanelc indreptユ tite;

c̈oordoneaz江 ,i veriflctt modul de completac si linere la zi a rcgistrului agricol conforll1 0G∬
.

2812008:
―veriictt lnodul de cliberarc a certincatului de producatOr.

CAPITOLUL III
PATRIⅣ10NIUL

ART。 27.Patrimoniul comunei Tarnava este alcttuit din bunurilc mobilc§ i imobile cttc aptttin

domcniului public al localitユ tii,dOmcniului privat al accsteia,la care sc adauga drepturile§ i obligatiilC

cu caractcr patrirnonial.

ART。  28. Bunurilc ce fac paltc din domcniul public sunt inalienabile, iinprescriptibilc si

insesizabile.

ART. 29. Domeniul privat este alcdtuit din bunuri
public, dobdndite prin modalitdlle prevdzute de lege.

mobilc si imobilc,ce nu apartin domcniului

ART.30.ConSiliul local al comunci Tamava hot激 江,te cc bunuri ap劉 lin
privat sd fie date in administrarea regiilor autonome qi instituliilor publice,

inchiriate.
ART.31.Consiliul local hotを 廿沈§te cu privirc la cumpセ廿arca,i vttarea

Ｃ詭ｐ
・ヽ 剛
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domeniul privat a1 localitttil,m cOnditiilC legii,ava■ d obligttia inヽ rentarierリ
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ART.32. Consiliul local poate da in tblosrnti "1'.rtuiti. pe t.nreir linr:t:rt.
lui societd{ilor gi instituliilor de utilitate publici sau de burelacere . reCLrnt)SCLrrr

scopul indeplinilii unor activita{i care satislac cenntele cetatenilor din conruna.

iirobile din patrim
ca persoane juridice,

CAPITOLl~L IV
BUGETUL sI ADゝ IINISTRAREA ACESTUIA

ART。  33. Finantele colnunei Tar1la、 a se adlllinistl・ eazh in condiliilC prcvttzute de lcgc, in

conおrmitatc cu principiilc autollollliei localc.allllalitalii.specializttrii bugetare,i echilibrului.

ART。 34.Bllgetul colllunei Tarnava sc claboreaza.sc aprOb五 ,§ i sc cxecuth in condit五 lc lCgii.

ART。 35.IInpozitelc§ i taxele locale sc stabilesc de ctttre Consiliul local al colllunei Tarnava,in

limitclc§ i condiliilc lCgii.

AILT。 36.Bugctul local cstc alcituit din vcnituri propr五 oblinute din taxe,i impozite localc,din

trans食〕ruri dc la bugetul de stat, fonduri cu destinalic spCCial五  §i vcnituri oblinute din lmprumuturi
cxtcrne.

CAPITOLUL V
STRUCTURA ORGANIZATORICA

ART。 37.2へparatul dc spccialitate al prinlarului comunei Tarnava cstc organizat pc compartinlcntc

confornl organigralllei aprobatc dc Consiliul local,carc face parte integranttt din prezcntul rcgulament.

Primarul, viceprimarul, secretarul §i aparatul de spccialitatc al Prillnttului constituie prinl江 1・ ia,

institulie publica cu activitatc permanenti care aducc la indeplinire efectivtt hotirarilc consiliului Local

,i solulioneaztt problcmclc curcntc alc comunei Tarnava.
ART。  38. Intrcaga activitatc a prilnttriei cstc Organizat五  §i condusi de citrc Prinlar

compartilnentele flind subordonatc dircct primarului, viccprimarului sau secretartlllli carc asigtlri Fi

raspund dc rcalizarca atributiilor Ce revin accstora in condilii dC ICgalitate§ i eiciellla

ART。 39: Prilllaria cOmunei Tarnava cstc structurattt pc ll conlpartinlcntc in cadrtll circI‐ l isi

desね§oartt act市itttea 22 angttati(2 alc§ i locali, 12 fllnclionari publici si 8 angttali ―「
ers P■三

contractual),2 posturi■ ind vacallte.

ART。 40。 Scr宙ciile,i compa■ imcntclc nu au personalitatcjuridictt administrati、 a distillcti dc cca

a autoritttlilor in nulllclc cttrora actiOneaz江 .

ART.41.Prinlarul conduce,indrum江 §i controlcaztt activitatea compartilnentelor lilncliOnale din
cadrul primttiei,conbrm atribulii10r prcvttzutc de legc.

ART。 42. Primarul conduce,indrum江 §i COntrOleaztt activitatca compa■ illlcntclor incliOnale din
cadrul primttriei,conお rm ttribulii10r prcvazute de legc.

Viccp五 mttul§i secretttul lndruma cOmptttimentele incliOnalc conform atribulii10r pc care le au

potrivit lcg五 §i dclcgatc de ctttre prilnar.

ART. 43:   Aparatul propriu al Prilnttrici Comunci Tarnava are urmtttoarea structura

organizatoric五 :

1.― Primar

2. ―Sccrctar

3. C̈ompaltiinent contabilitate

4.¨Compaltilllent starc civil江

5.― Compartilncnt asistenl五 sOCial五

6. ―Compattilllcnt agricol

7. C̈ompaltilllcnt rcsurse umane

8. C̈ompaltilnent urbanism― alllcnaJarca tCritoriului

9. ―Colllpatilncnt impozite,i taxe

10.一Compa“ imellt administrativ

ll・
―COmpartiment cultuぬ ,spo■
12.―Compartimcnt relalii Cu publicul

13.― Compaltilnent Situalii dc urgcn!江 .

[



ART. 44. Atribuliile compartimentelor din cadrul Primarie i CrrnrLroei Tirnava sunt urmdtoarele:

CO卜lPARTIⅣIENT CONTABILITATE

Colllpal・tilnentul  inanciar ― contabil  arc in colllp01lC1111 2 functiOnari publici.  Atribul五 le

colnpaiilllcntului inanciar contabil sunt:

> Fundalllenteaza si↑ ntoclllcstC anual,ln tcrlllcncle prc、 aztltc dc lcgc,proicctul bugetului local al

conlunei Tarnava,asigurand prczcntarea tuturor docunlentclor ncccsarc prilnarului§ i Prilllarului

in vcderea aprobar五 bugctului anual.

> IntOclnlc§ tc contul anual dc inchcicrc a cxerciliului bugetar.

> Stabilcstc mttsurile necesare ,i sOluliile lcgalc pentru buna adininistrarc, intrcbuintare si

executare a bugctului local.

″ rヽcrinca nlodul de lncasarc si chcltuire a sumelor din bugctul local ,i prezillttt prilllarului §i
Consiliului Local orice nercgula sau inc五 lcarc constatata,prccum§ i lllttsurile ce se impun.

″ ヒ
‐
1■nireste si rttspunde de efcctuarca chcltuiclilor cu rcspcctarea disciplinei inanciare si

inibl■lleaza lunar prilnarul.

″ Rcalizeazi studiilc nccesare in vedcrca aprobttrii dc ctttre Consiliul local a↑ lllprumuturilor cc

tl cいしlic oblinute pentru rcalizarea unor acliuni§ i lucrari publice,unnarind respectarca brnlelor

lcgalc pclltru fundamcntarc,contractare,garantare si rambursarc a accstora.

″  Asiご llri si raspunde de rcspectarca lcgalitユlii privind intocnlirca ,i valorincarea tuturor
docl111lcntclor inanciar contabile prczcntate sprc aprobare ordonatorului principal de credite.

' Asigura pe baza dOcunlentaliei tehnico¨
ccOnolllicc prczentate,fondurilc ncccsarc pentru buna

funCliOnarc a unitili10r din domeniul lnv五
!:議nantului,sinatユtii,aSiStenlci sOCialc,cultur江 ,ctc.

> Organizeaza,asigura§ i rispunde de excrcitarca conbrnl prcvederilor leg五 a controlului inanciar
―prcvcntlv.

> Asigurh invcntarierea anuali sau ori de cate ori cste nevoie a bunurilor l■ ateriale si a valori10r

bttne§ti cc aparlin cOmunei si adlllinistrttca corcspunzttoare a accstora.

>  ノヘsigurtt evaluarca§ i reevaluttea bunuri10r,conform legii;
> Colaboreaza cu cclelalte compatimcntc pentru stabilirea ncccsarului dc bnduri in vedcrca

claborar五 bugetului local.

> Urmttrcste §i rttspundc dc rcspcctarea§ i aplicarea hotttrarilor consiliului Local, a dispozil五 10r
prilnarului§ i a cc10rlalte acte normativc in dolncniul econonlico¨ inanciar.
> Rttspunde de intoclllirca rapoartelor de spccialitatc pcntru proiectele dc hotarari ln domeniile dc

activitatc ale serviciului,in vcdcrca promovarii 10r in consiliul local.

> Organizcaz嵐 §i conducc intrcaga cvidenttt contabil五 , ln conお rlllitatc cu prcvedcrile legalc in
vigoare pe urm激 o額ele actiuni:

contabilitatea m巧 loacC10r ixe si e宙 dcnla Oper江市五 la locurilc dc folosirc,astfel lnctt s江

raspunda cerinte10r privind asigurttca controlului gcstiun五 rniiloaCC10r flxc;

contabilitatea nlatcrialelor§ i a obiectc10r de invcntari

colltabilitatea m可 loaCC10r bttne,ti;

contabilitatca deconturilor;

― contabilitatca cheltuielilor cOnfOrm clasincaliei bugctare.

> Asiguri cvidenta cOntabiltt a veniturilor§ i cheltuiclilor bugetului local.

> Tine CVidCnia contabila a ttncasttr五 veniturilor,a debitclor provenind din neincasarca la tcrlllen a

acestora,a suprasolvirilor,a boniflcaliei;

> Asigurtt e宙 dёtta nOminalユ (pe plttitori),iC宙dcnla
debitclor,i ttncasarilor din impozite taxc,i alte venituri la

c欲 §i persoancjuridicc.

centralizatd" (pe feluri de venituri) a
bugetul local at6t fizice

> TinC,i COmplctcaztt registrul rol lll■ ic sau evidenla nominal江 ↑n care se ｄ
・ｌｄｃ
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pentru fiecare persoand fizicd, sau juridicd qi in care se opereazd, de
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suprasolviri, debitele curente, majorarile de intArziere calculate
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irnpozitelor gi taxelor. precunr si pl;i111. r't.ectuate de contribuabili f-ic' prin chitanla
eliberatd de agentul incasator sau prin ordin c1e plata;
>
>
Intocnlestc rcgistrtll pentru cviden[a scParati a illsolvabilititi10r:

Inlocmeste rCgistrul partizi― vc1littlri satl c、 idcnla cCntralizati in carc sullt inscrisc vcnitullile pe

sursc conforlll clasiicaliei bllgctarci

11ltocnlc§ te situatia dC↑ nchiderc dc ll11li si trilllestru pc surse de veniti

lntoclnc§tC,lunar,nOtclc contabile afcrclltc、 =cniturilor,i chcltuiclilo■
:

Realizcaztt inrcgistrarea in contabilitate a Obligatiilor de plat江 , incasttrilor ,i debitclor pentru

,CCare categorlc dc venlt in partc:
Intocmcstc : propuneri dc angaanlente, 。rdonanttri, ■,C bugetare, ordinc pla縫 , D.P.V.E.,
D.I.E.,N.I.R.,dispozitii transir.dispozilii pl誠 江/incasarc cttrc casicric,stttele dc plata privind
salariile:

Intoclγ lc§ te situatiilC inanciare§ i contul dc cxcculie pentru comulla Tarnava;

2へ sigurtt intocmirea cOrect五 §i la tilllp a statclor dc plat滋 §i stabilirea rclincri10r si a viramcntclor

salariale conお Inl lcgislatiei in vigoallci

lntoclllcstC Si depune dcclaraliile privind rclincrCa§ i virarca sumclor reprezentand c。 1ltribulia

de aslgurttri sociale de stat, aslgurari socialc de sinatatc, aslgurttri de solll句  ,1 0riCe altc
dcclaratii retritoarc la drepturi salal・ ialc:

Asigurtt intocnlirca fl§ clor fiscalc pcntru salariat五  din aparatul propriu, asistentii pcrsOnali ,i

colaboratori,depuncrca lor↑ n termenul lcgal la autoritatea locala iscal江
:

Elaborcaztt notele justincativc privind neccsarul dc fonduri pcntru chelt■ lieli dc pcrsonal la

intocnlirea bugctului§ i a proiectului dc buget:

Asiguぬ e宙denta conSumului de carburant pcntru mttloaCCIC auto din dotarea primarieil

2へ sigur五 ↑ntoclllirea bugctului fond■ lrilor extcrnc nerambursabilc si cfectuarea opcralitlllilor dこ
pltti,inrcgistrarea colltabiltt a programelor cu coinanlare eXtCrn江

;

IntocnlestC bugctul veniturilo■  §i chcltuielilor cxtrabugetare, bugctul llllprtlllllltlll・ ilor illte■ 1こ

plユli aferente accstor bugete;
> IntOclllirea,elaborarca si ftlndamentarca bugctului dc vcnitul・ i si cheltuieli al conll11lei Ti■ l■ 、ヽこ

preculll§i rcctincttrile acestuia ori dc cate ori cstc ncvoie:

Intoclllirca bugctului institulii10r publice flnantatc din venituri proprii si subvenlii din busettll

local,precunl§ i rcctincttrile acestuia ori de cate ori cstc nevoie:

Intocnlirea bugctului de venituri §i chcltuicli evidcnliatC in aftta bugctului local, precunl §i

rectificdrile acestuia ori de cdte ori este nevoie;

nevoie;

din bugetul local;

I■
OCmhCa colltuld dc cxccuメ c d VeniturⅡ orゞ chehuid五or c宙 dcttittC in afara bugemlui bcaL

IntOCmireacontului de eXecttic al Crcditelorintcmc;

IntOCmirca,i indalncntarca cererii p五 宙nd deschiderca de credite bugetare;

Intocmirea zilnictt a■ ,elor bugctarc ce cottin plttile efectuatc la n市 cl de capitol,subcapito19

titlu,articol,i alincat;

InSC五 eFCa↑n fl,ele bugctarc, la flnele lunii, a chcltuiclilor corespullzttoarc rlecttui capitol,

subcapitol,titlu,articol,i alineat confo■ 1.1■otclor contabilc↑ntocmite;    `

Intocllllirea zilnictt a ordinelor dc plat五 ,i a dispozi,五 10r bugctarc de repartizare/retragcrc a

crcditclor;

仝naliZa zilniぬ a execttiei dc catt a bugetului local de venituri si chcltuicli al comunci Ta血 Ⅳt
lntocmirea zilnictt a angaal・entelor lcgalc,i inscricrca acestora m ise dc angaamcnt potr市 it

clasiicatici bugetare.Astfcl se line C宙 dCtta creditClor bugctarc aprobate,angttamcntclor

bugetare,i angaantentelor legalQ

IntOCmirea trimestriah,i anualtt a D激 五dc sealntt contabile;
Inchidcrca cxcrciliului flnanciar;

Urlnttte,te lⅢ egistrarca in contabilitatc a llnodiflcttrilor illtcrvcnitc in patrilnoniul public;
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2へ siguri evidenta tChnico¨ opcrativtt a bunurilor dc in、 clltar ii a、 alorilor lllateriale;

IntOcnlc,tC rcgistrul cu numerele dc invcntar a mtt10acclor i＼ e si completeaz五 ■,clc dc c宙 dcnl五

am尋 10acc10r ixe:

Intoc1llcste rcgistrul inventari

llltocmeste registruljurnal:

Rezolvarea permanenttt a corcspondentei Spccince colnpartinlcntului:

Intocnlirea 2生nexelor nr.2 si 3 privind imprumutul intcrll colltractat dc autoritatea adlllinistratici

locale§ i toate raportttrilc atrente inlprumuturilor:

intOcmirea ordinclor de pl試江§i a ordonantttri10r pentru obicctivele dc investil五 inanlatc din

bugctul local, bugctul vcniturilor §i chcltuiclilor e、
・idenliatC in aね ra bugctului local, bugctul

creditelor interne:

Acordarea vizci dc Control Financiar Prevelltiv propriu pcntru opcraliuni de plat江, invcstitil,

pcntru deschidcrilc dc crcdite,i pcntru derularea fmprumutului,pentru contracte etc.:

L「rnllreste Si rttspunde de efectuarca cheltuielilor cu rcspcctarea disciplinei flnallciarc:

ヽrel・ iici lllodul de cheltuirc a sumelor din bugctul local §i prczinta prilnarului ,i Consiliului

Local infol■ 11五ri privind cxecutia bugctar江 :

Prczil〕ttt anual §i ori de catc ori sunt solicitate datele neccsarc pentru cvidcnliCrca stttr五

CC011011licc si sociale a comunci;

11ltOc11lcStC lunar contul de cxccutic al cheltuielilor bugetarc si balanla de vcrinctte:

へsiご ura intOcmirea, circulttia §i pttStrttca documcntelor justiicttivc care stau la baza

ilせ ごビistrari10r in contabilitate:

_■ siビ llri plata drcpturilor bttne,ti cuvenite personalului din apttatul Consiliului Local, al

CO1lSiliCrilor ctc:

_Jゝ si::ヒlrtl difcrite incas21ri prin casicrie:

11ltOcnlcstc si transmite situatiilc statisticc solicitttc dc organele in drcpt;

claborcazi planul anual al achizil五 10r publicc pc baza necesittttilor,i prioritユ lilor COlllunicatc de

cclclalte compaltimentc din cadrul autorit4五 COntractalte;

indepline,tc obligaliilC rciritoarc la publicitatc, asfel cum sunt prevttzute dc Ol」 G 34/2006,

actualizata l

aplici§ i inalizeaztt procedurilc dc atribuire;

constituic si pttstreaztt dosaml dc achizilie public五 ;

intocme§tc Chtre Autoritatca Nalionaltt pcntru Rcglcmclltttea§ i Monitorizarea Achiziliilor

Publice rapoltul anual privind contractelc dc atribuirc in anul antcrior;

indeplinc§ tc oricc altc atribulii prcvttzutc dc lcgilc in domeniul achizil五 10r publicc,ln vigoare

pa■iciptt la activitatea de cvidcnl江 a doCumentelol lntocnlitc in baza Lcg五 llr.50/1991 privind

autorizarea construclii10r(certiflCate dc urbanism,autorizatii de COnstructie,avizc,ctc.).

COMPARTIMENT STARE, CIVIA

in cadrul compartimentului iqi desfaqoard activitatea 1 funclionar public, cu urmdtoarele atribujii:

inregistreaza actele qi faptele de stare civild;
intocmeste dosarele pentru transcrierea actelor de nagtere, cdsdtorie, deces, din strainatate qi le
inainteazdspreavizateorganelorcompetente;
intocmeste buletine statistice de naqtere, cdsdtorie qi deces;

inscric mcttiuni pe marginea actclor de nastere,cttsttorie sau dcccs,dup五

intocmeqte borderouri pentru persoanele decedate sau cele care di
elibereazd. certificate de stare civildla cerere, conform legii.

COMPARTIIⅦ ENT ASISTENTA SOC
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In cadrul compartimcntului desfasoal■ acti、 itatea l fllnctionar public,cu urnlitoarele atribu,ii:

i intocmeqte planul de senicii pentru.r,'i!-3 gr)pii lipsit de ocrotire gi autoritate de pe
tcritoriul comunei,iu」 Elを廿cstc reSpectarca prcvcdcrilor Lcgii 272/2004;

coordoncaztt cforturile,demcrsurile§ i act市 ittlilC dC prevenirc a sep鉗激ii copilului de falnilia sa,
asigurtt comllnicarea intre p江 雌ilC implicatc m rezolvttea cazului,asigurtt rcspcctarea ctapclor

managemcntului dc caz,含 ntocme,tc Si react正 1lizeaztt dosarul copilului;

Colaboreaztt cu E)ireclia Gcneraltt dc Asistenlユ  SoCial江 ,i Protectia COpilului in domcniul
protec,ici COpilului,i trallsmit acettcia totte datcle,i infomaiile solicitatc↑ n domeniu.
Colaborcaztt cu altc institulii loCale,i cu pЮ fesioni,ti cum ar i mcdicii,profcsorii,preolii§ i

politist五 §i acliOncaztt inprcuntt cu acc§tia pentru a crea cel mai bun mediu posibil ttn cttc

parinlii s江―§i CXcrcite rolul lor vital;

asigur江 §i urlnttcsc aplicarea mttsllrilor de prcvenire si combaterc a consullllului dc droguri §i
alcool, dc prcvenirc §i combatere a viole■ ci ttn familic, preculn ,i a contportanlcntului
delincvcnt.

Inainteaztt propuncri primarului,ln cazul ln care estc nccesar沈 luarea unei maswi de protccliC

spccial江,含n conditiilC ICgii.

Ofcrtt consilicrc,i asistc可江Suplimentar五 ねmiliilor ttllnci cand acestea au nevoie.
intocmc,te Oricc document carc cste m atribulia autOritttii tutclarc,i ll propunc spre aprobarc;

line eVidCnia pcrSOanclor cu handicap, lntocmeste si veriflctt dosarele pcntru ColllliSia de
cxpcrtiztt a pcrsoanelor adultc cu handicap,ile dcpune in terlllcn lcgalla DGASP(ち

aplictt prevedcrilc legii 448/2006 care rcglementcaza drepturilc si obligatiilc persoanclor cu

handicap acordatc ttn scopul illtcgr沈 五,i incluzillll五 sOcialc a acestora;
stabilestc indellnizaliilc pentru pcrsoanele cu handicap;

monitorizcaztt cazurilc dc violent江 ↑n ttunilie din sectorul desenrit, culege 士近oll..alii aSupm
accstora,intocme,te cvidctte separatc,asigurtt accesul la inforln吋 五 la cercrca orgallclor
judiciarc,i a ptti10r sall reprczcntttli10r accstOra;

infom■caz沈 ,i spriiin五 lucrttor五 poliliCi Ctte in cttl act市 ittti10r spcciicc hahesc simal五 de
violen,ユ fn falnilie;

idcntiflctt situaliile de五 sc pcntru p狐 1lC ilnplicatc m con■ ict,i le indrumユ sprc scrvic五 dc
spccialitate;

colaborcaztt cu instittllii 10Cale dc protecliC a cOpilului §i raportcaztt cazurile dc violen!五 in
familie,in conforlnitatc cu legisl鱒 ia↑n Vigoarc;

indrulntt p灘 ,ile』ate ln con■ ict h vederca medierii;

solicittt inforlnatii cu privirc la rezultatul inedicr五
;

vcriictt actclc necesarc,lntocmeste dosttele pclltru ttutOrul social,i urlnttcste reSpectarca

prevcdcrilor Lcg五 416/2001;

sc deplascaztt pe tcrcn pcntru cfectuarca anchctclor socialc;

intocme,te refcrate pentru aprobare m Consiliul Local Tttn〔Ⅳa cu problcmc dc asiste可江SOCial五
;

2ntocme,tc aCtele ncccstte pentru aloc4五 dC St江 ,i lc inainteaztt organelor compctcnte;
intocmc,te dOSarcle pentru alocaia pentru suslinerea familici §i urlntte,te rcspcctarea
prcvedcrilor Legii lllr.277/2010;

flltocm9,te Orice situttic sOliCitattt cu privirc la asistcnia SOCial五
;

se ocuptt de problemelc romilor in 16calitatc,i↑ ntocmcste Orice studiu cu p卓宙rc la↑mbulЙt4irea
condil五lor 10r dc vial江

;

sc ocuptt dc consilicrca tuturor catcgor五 lor dc persOanc aflate in ncvoie social江
;

se ocuptt cu aplicarea Progralnului Ellropean de ttutoare alimentarc pentru pcrsoanele

defa■
70rizatc(PEAD)prin llltOcmirea§ i veriflcarca listclor cu beneflciari,i distribuirca

prdduselor.

elibercaza adcvcrillte necesarc beneflciarilor dc〔 可utor SOCial;
vcriictt ccrcrile dC acordarc a autoarclor pentru enc江 lzirca locuiniei Cu gaze naturalc,i
illtoCme,te situttiile dC plattt de accstora;
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verinca cererilc dc acordarc a autoarclor pentru incilzirea locuintei Cu lemne§ i intocmcstc

situttiilc de plata alc accstoral

htocmestc si lillC e、 idellla dOSarelor de alocalic pCntru sustinCrcaね miliei;

priine,te si｀「Criici dosarele de indemnizalie pcntru cresterca copilului pantt la 2 ani rcspcctiv 3

ani pcntru copilul cu handicap:

intocmeste Oricc situatie solicitati cu privire la asistcnta socialal

aaigurtt securitatea documcntclor conlpartilllentului.

COⅣIPARTIⅣIENT REGISTRU AGRICOL

In cadrul compartimcntului含 §i dcsね ,oarユ act市itttea l funclionar public,cu llmttoarclc atribulii:

asigurtt con■pletarca rcgistrclor agricolc alc colnunei Tttava cu toatc datclc ncccsarc pcntru

flccarc gospodaric a locuitorilor collnunei§ i rcspcctユ terlnenclc prcvazutc dc lcgc;

efectucaztt vcriflctti privind exactitttea deciaral五 lor posesorilor de animale si terenwi§ i sc

ingr」 C,te de mettincrca la zi a datclor din registrlll電 五col;

asigtlr江 ↑ntocmirea dttilor dc scarntt statisticc pe baza datclor din registrul agricol;

asigurユ clibcrarca certiflcatelor de producator,i a biletelor dc proprietate a animalelor;

participtt la lucrttrile anuale ale recensaFnttltului aniinalelor domcstice;

intocme,tc §i rttspllnde pentru realitatea datclor solictate prin adcvcrilltc, cc au ca obiect

inrcgistrtti din rcgistrul agricol,i din plalttll Urbanistic General al localitttii;

sc mgtteste de cOmunicarca cttrc cct4cni a principalclor actc norlnat市 e ce vize厖五problemele

agricolc;

il■tocmc,tc documentele necesare pentru obtincrca dc subve可 五pCntru cct4cni,i Colaborcaztt cu

Direclia Agricoltt pcntru rezolvttea problemclor lcgate de ag五cultllra;

elibereaztt adcvcrittele privind datele evidettiatC in Registrul Agricol;

organizeaztt si llltocmcstc banca dc date computcrizattt a Registnllui agFicol;.

conduce registrul cu cvidcnia COntractclor de arendarc;

este mcmbru ttn Comisia localtt pentru aplicare legilor fondului inciar§ i participtt la lucrttrile

acestcia;

prezinttt la OCPI Sibiu doculllentttiile ncccsarc ttn vederea intocmirii titlurilor dc proprictate;

含ntocme,tc proccse verbale de punere in poscsie pentru persoanclc mdrcpalitc la rcstituire,ln

vederea clibcrttdi titlllrilor de proprietate;

cfcctueaztt puncrca ↑n poscsic a tcrcnlllrilor rcstituitc fo§tilor proprietan sau altor persoanc

mepal■c confo.1.1 legisl鱒 iei in宙goarc;
rcmasoartt h caz dc litigiu,pe baza docurnё ntclor iniliale ttl■ tocmite la punerca m posesie,

tcrcnurile afltte in proprictatca pcrsoallclor flzicc,titulari ai itlllrilor de proprietate,sau dЧ tt caz

a lno§ tclllltorilor acestora;

,ine CVidenia tcrCnurilor agricolc,i a cclor rmase la dispozilia COmisici localc pcntru aplicarea
lcgilor fondului funciar Tttava;

face parte din colllisia pentru invcntaricrca pattilnoniului public,i privat al Comunei T`口 nava;

flltocmcste doculllcntttiilC necesare pelltru administrarea suprafclc10r dc pぁ une ale cOmllnei

Tamava;
participユ  la intocmirea cadastrului general al comunei Tattnava participand la intocmirea

planuriloi cadastrale;

> asigllra sprttin dC Specialitate producttorilor agricoli;            '

> linC CVidenia terClaurilor agricole proprictatca comlllnei Tamava§ i cclor cu altc dcstinttii;

> rez01vtt ccrcrile, scrisorilc si pctittilc adresatc dc ccttteni cu referire la dolneniul sau dc

activitate;

cfcctue厖江 mttsuratori topograflce pentru puncrca ttn poscsic pc alln

comisiilc locale de aplicarc a lcgii fondului nШnciar;

含ntocme,tc fl,clc de punere in poscsic;

constit■ lie,i aclualiZeazュ e宙detta proprict4ilor imObiliarc,i a modiiq
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CO■/1PARTIゝ IENT RESI RSE UⅣ lANE

In cadrul colnpartilllentului l,i deslhl● al i■ Cti｀ itatea l funclionar public,cu llrnlatoarelc atributii:

linC CVidCnla dosarc10r dc pcl・ 5ollal  ii  colllplCteaztt rcgistrul  gcncral  dc evidenti a

salariali10r/registrul dc cvidcnlユ a i11lCtiollarilor pllblici:

stabilcste vechilnca in lllunci §i intocn〕 eite leferate pcntru modincarca gradatiei de VCChilllc

pentru personalulul din cadrul apal・ attlllli dc spccialitatc al prilllaruluil

stabilc§ tc salariile pentru pcrsonalul din cadrtll aparatului dc spccialitatc al prilnarului;

clibereaz五 , la ccrcre, docunlcntc cal・ c si atcstc calitatea dc salariat a solicitalltului, rcspcctiv

activitatea dcsisurati de accsta. dtlrata acti、 =it五!五 , salariul, vechinlea in lllunctt  sau in

specialitatc.

tinc cvidcnta zilelor dc concediti nlcdical.conccdiu dc odihna, concediului dc stud五  §i a

conccdiuluiねrtt plattt pentru primar,、 =iccprimar,salari4五 Primarici Tarnava§i intocmeste lunar

haia colcctiva dc prezenl五 :

organizeaz江 ooncursuri si examene in、「cdcllca ocupar五 posturilor vacantc.

organizeaz江 ,in condil五le legii,exal■cnc in vcdcrca promovttrii salariali10■ ・

rttspundc dc organizarea§ i fl11lcliOnarea,potrivit lcg五 , a colllisici dc concurs/examcn; asigura

secretariatul accstci colnisii.

↑ntocmc,tc contractele dc rnunc沈 §i urlntte,te respectarea lor lcgal沈 ;

intocmeste  statul  dc ftlllctii  si  organigrarna pc baza propullcrilor facute  dc

compartillllelltclor si ordonatorului principal de credite;

redactcaza rapoartelor de cvaluarc alc personalului;

caiete de sarcini, anun!

caiete de sarcini, anun!

>

>
>
>

>
> scni

COⅣIPARTIⅣIENT URBANISⅣ I

In cadrul compaltilnentului urbanisnl este un post vacant.Atribuliilc prevttzute pentrll accst「 o st

sunt:

>
>
>
>

participtt la acliunca dc dclimitare a tcritoriului〔 dministrativ al comllnci§ iぉigllrtt conservarea

punctelor dc hota matcrializatc prin bomc;

prime,tc,i vcriflctt documentttia ncccsartt eliber激 五certiflcatelor dc urbanism,

autoriza,il10r de conslヒ uirc;

含ntocme,te Celtiicttc dc urbanism§ i autoriz電五dC COnstruire/desiittare;

elibcrcaza adeverinte referitoarc la illtra、 rilanu1 localitttii,conforln PUZ¨ ului aprobat prin HCL.

rczolvtt problemclc dc corcspondenitt alC COmpartilllcntul urbanisln;

se ingriiestC§iぬspulllde de oblinCrca a1/izclor pentru intocmirca,i aprobarca PUG,iPUD a
localita五。Rttspunde de intocmirca PUD,i PUZ pentru tcrcntlrile intra宙 lane,i oblinc a1/iZcle

necesare aprobttrii acestora de catre Consiliul Local;

含ntocmc,tc a宙 zclc solicitate de Consiliul Judctean pentru construcliilC Situate m cxtrwilanul

comunei;

intocmegte qi asigurd transmiterea qi

semestriale, anuale privind certificatele de
pe teritoriul comunei.;

afl,arca rapoartelor statistice ltlnare3 trilncstriale,

urbanism,i autoriz4ii dC COnstruire,dcsiiniarc cmise

> vcriica rcspcctarca condil五10r ilnpuse p五 n Auto五zat五lc dc Construire.

COⅣIPARTIⅣIENT RELATⅡ CU PUBLICUL

In cadrul compartimelltului含§i dcs2,oartt act市 itttea l funcliOnar public,cu urln激 oarele atribttii:

F line evidenfa gi intocmeqte Registrul Declaraliilor de avere qi de interese;

SEAP, documente licitalie) ;

SEAP, documente licitafie) ;

う
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asigurd relatia directa a inslitutiei cu cetdteanul:
acordi spnjin cetdtenilor in indeplinirea formalitatilol cerlrte de lege;
asigurd primirea in audienld a tuturor persoanelor solicitante. oferind acestora infbrmatiile
ncccsare,in lilllita compctcnte10r primttrici:

/ asigurtt relatiOnarca si conlunicarca dirccttt cu cetユ ten五 , prill scrviciul dc rcgistratur五  §i prin

prcluarea apelurilor tclcfonice:

> asigurtt conlunicarca in exterior a inお rmatii10r sau dispozilii10r date dc catre superior五 ierarhici,

din ordinul §i numai cu acordul acestora, in scopul illfornl五 r五 ccttttCni10r sau a institul五 10r

intcrcsatcl

レ ridictt corespondcnla de la Oiciul postali

レ prillleste§ i inrcgistrcaz五 ↑n rcgistrul de intrare ie§ ire orice docunlcnt inaintat de persoane izicc§ i

juridice la scdiul Prilnttrici Tarnava,duptt care o prezinttt secrctarului sprc rczolutionare:

″ dtlptt rezolutiOnarc preda cOrcspondenta lⅢ egistrath, in aceia,i zi,persoanclor nolllinalizatc in
vcdcrca solutionar五 ,prin condica de rclllitcrc:

' preia§
i expediaztt corcspondenla dC la intrcgul pcrsonal al Prilniriei Tarnaval

″ 1‐idici si dcconteaztttilnbrclc postale folosite la expedicrca corespondcnlei;

″ conducc cvidenla nOtelor tclcfonice;

″ asigllri transnliterea raspunsurilor ctttre petenli in terlllen legal:

″ asigtlri circulatia documcntclor adresate Prilllariei;

″  asiビ tlri acti、 itatca dc cabinet la prilnar,i viccprimar.

COⅣIPARTIⅣlENT IⅣIPOZITE sI TAXE

11l cadrul colllpaltinlentului f§ i desね ,oartt activitatea 2 fllnclionari publici,cu

urnlatOarele atributii:

hsc五 e mii10aCele dc ttanspo■ ln anulen curs ata la pCrsoanc izice c飢 ,ijlxridicc,i le debiteazL
radi厖五mlloaCelc dc transport din c宙 dc■clC iSCalc pc baza certiicatului dc radiere;
IntOcmcttc bOrdcrouri debitc pclltru amellzi,i chcltuilei dejudecattt prcculln,i taxc succcsiuni si

clllitc conflrlnttn de debitc;

> IntOcme,te m,tii鱒灘ile dC plattt pcntrll persoane jllridice prectlm§ i intocmirca actclor nccesび e

aplic激五mttsurilor de executarc sili儀 (sOmttii,■ Ota constatarc);

> Cdculeaztt matricola:impozit cladiri,irnpozit tcren,itaxc m巧 loaCe transport conforln hot灘缶五

Consiliului Local Tttava,江 針 la pcrsoanc flzicc ca§ i la persoanclc juridice,i cmitc

borderourile de debite;

> Inゎ cmc,tc ccrtiflcatc flscale cu impozite,i taxe achitatc la zi la ccrerea contribuabilului.

COⅣIPARTIⅣIENT ADⅣIINISTRATIV

Compartimentul este format din 6 posturi:

1.$ofer

2.Guard

3. Muncitor neqalificat (4) - _personal contractual.

Principalele atribulii ale compartimentului sunt:

＞

＞
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salubrizarca conlunei

intrctinerea zone10r verzi§ i a parcul‐ il゛ r

intrctinerea strizi101,drumurilor、 paslelol.POdlll・ilor,alcilor pictonalc,i a spalii101
de parcare

∬躯 :蹴
j∬1出1ledttcmcaz」 ШЮrc」 mnⅢ

:xJ。江ar%httheК ゛Кp釘Ⅲ i a mJhacdOrorganizarca in buntt dcsね §urarc a actiヽ itilii dc

autO din dotarc

illtretinerea la tilllp a rcviZiilor,、 el‐ iicirilor. schimbullli de ulci si a lubriiantilor,prevttzute dc

norlllclC in vigoarc§ i instrucliunilC tehllicc

intrctinerea,i efcctuarea curttteniei in sedilll autoritユ tii administraliei publiCe localc,pe cttile de

acccs si Spatiile afCrentc.

cOⅣIPARTIMENT CULTURA― SPORT

In cadrul compartimentuluil,l dcsね §oartt act市itatca l oontractud bugetar,cu■
lrIIn激 oarcle

atribttii:

 ̈promovarca activi4i10r culturalc organiそ
ate in cadrul Colnllnci■mava

― crearca condi,ii10r pentru asigurarca continuit酵五manifestttilor§ i cvenimentelor culturale

_馴網l黛1撃鷺謝I穏紺器1糊Tlcw巾∽∞脚∝m∞“CⅣ鉗∽
valorilor traditiOnalc

― conscnrarca,reabilitarca,rcstaurarca monumentclor,i componentelor anisticc dc impo■
m:五

istoric江 §i culturaltt cuprinse↑ n listcle monlllmentelor dc patnmoniu clasatc dc importaat江

local沈

― asigllarca unor perimctrc dc protcclic a Valorilor dc patrimoniu prin delimitttca,i

闇̈駆『l〔鰹難征ea de a“ vh導
:ど鳳鯉導電蓋鍵繁鑑選署繊謡e,de―  conscrvarca§ i traslllliterca va10rilor morε

―
靡 l欄麟 鵠 器 窯器 鰊 螺濶

ursuri si

intcrcomundc,ijudetene
… stimulttea crcat市■4五 ,i talentului
― claborarca si editarea de monografli§ ilucrtti de educaic c市 ic沈 §

i info.11.arc a publicului

―  organizarca§ i desね§urarca llnor cursuri de forlnare profcsiOnaltt continu沈

 ̈claborarca de proic∝ C,1/sau prograllne culturalc― artisticc,i dc educ4ie permanent江

 ̈ adlninistrarea Cttninului cultural,,Georgc Enescu''.

cOMPARTIMENTUL PENTRU SITUATⅡ  DE URGENTA

in cadrul compartimcntului pcntru situ鱒 五de urgcnta eie l post vacant,colltractual bugetar,,i este

subordonat en mod direct Primarului colnunci Tttava.Atribttiilc prev:拡
utc pcntru accst pOSt,sunti

t榊轟割喜磁淵1蠣爵轟墓planiicarc si dcSね§warea act市itailor cor

scⅣiciului voluntar;

キ諸鑑:箕:i獄輩悧 翼尋::曇彗IECWddittc剛
叩∝面ztte a Юlunt劉∝mに“

「 ・>IⅢⅢ ■。う

'COnducc a“

硫撃 e de moc五譜 常 お轟 :乳 lizarQ p獅征Cゞ de ttiCare a

l.111'摯
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participtt la illlocl■ irea documentelor operativc pre、 azヒltc ill Ordi1lul Ministcruluiヱ生dlllinistratiei

,i lntcrnelor ll■ 718 din 30.06.2005 pentru aprobarca Criteriilor dc pcrお rnlanl江  priVind structura
organizatorici§ i dOtarca scrviciilor voluntare pentru situalii de urgenth;

asiguri lnastlrile organizatOricc, nlaterialcle §i dOcl111lentele necesare pllivind instii11!area §i

adunarca pclisonalului serviciului vOluntar la scdiul accstuial in lnod oportun,ln cazul prOducer五

unor situatii de urgenta Sau la ordin;

asigurtt studicrca §i cunoa,terea dc ctttre pcrsonalul serviciului volulntar a particularitttti10r

localit五 |五  §i Clasincar五  din punct dc vedcrc al protectiei CiVile, prccum §i principalcle
caractcristici ale factOrilor dc risc care ar iniuenta ur11larile situalii10r de urgenth din ZOna de

COlllpetCniユ
;

controleazi ca instalaJile,m巧 10aCelc§i tltilaele dc stins incendii,celelalte mtterialc pcntru

intervenlie Stt ic↑n starc dc ftlnclionarC,i intretinutc corcspunzう tor;

conduce lunar,proccsul dc prcgtttire al voluntarilor pcntru ridicarca capacitユ tii de intervcnliC;
intocnlc,te Situalia cu m巧 10aCCIC,aparttura,utilttele si instalal五 lC din localitate carc pot fl

iDlositc in situalii de llrgenta pc carc o actualizcaztt pernlanenti

i1lfbl・11leaZi prinlarul dcsprc stttrile de pcric01 constatatc pe teritoriul localitttliil

lillc c、 idcnta apliCalii10r,cxcrcil五 10r si intcrvenlii10r la care a pa■ icipat scrviciul voluntar;

Participa la instructae,schilnburi de expcricni江 ,Cursuri dc pregatire profesional五 ,Organi2atc dc
scrviciilc pliofesionistc pcntru situatii de urgcnl溢

;

> ミミ flctt modul de rcspcctarc a mユ surilor dc prevenirc in gospod激 五le populttiei§ i pc teritoriul
agentilor cconomici din raza localitttii;

> face pЮpunc五 p五宙nd imbul■at4irca aCt市 it職五dc prcvenire,i eliminarca st激 1lor dc pericol;
>prcgateste,l aslgllrtt dcsfa,llrarca bilaniului anual al act市 it4ii Serviciului volul■ tar;

> cxccu餞 l atrlbuliilC prcvazutc in regukΠ ncntclc,i instrucliunilC pe linia protecliei CiVi10,prcvenirii

§l Stngerli lllcclld五 lor.

CAPITOLUL VI
SISTEDIIUL DE CONTROL INTERN/Ⅳ IANAGERIAL DIN UAT COⅣ IUNA TARNAVA

ART。 45.Sistcllnul de control intcrll lnanagerial

Controlul intcrll inanagerial cstc dcflnit ca reprczentand ansamblul forlnelor de contr01 rcprczentand

allllsamblul forlnclor de control excrcitatc la nivelul cntitttii publiCC,inclusiv auditul interll,stabilitc dc

conduccrc ttn concordanlユ  cu Obiectivclc accsteia §i cu reglementを廿ilc lcgalc, 含n vcderea asigurttrii

adlllinistrttrii fondurilor publicc in mod econoIInic, eflcient ,i cflcace. Aceasta includc de asemenea

structllrilc organizatorice,Inetodclc§ i proccdu五 le.

(2)Sistemul dc control intcm/managcrial al UAT COMLINA TARNAVA(SCIM)repreZin伍
ansamblul dc mユsuri,mctodc si proceduri intrcprinse la n市 clul iecttei structuri din cadrul instimliei,
instituite in scopul realizttrii obicctivelor la un nivcl calitativ corcspllnzatOr,i indeplinir五 cu rcgularltate,

in mod cconolnic,cflcace,i eflcicllt a politicilor adoptate.

(3)Programul de dezvoltare a Sistemului dc colltrol intcrゴ managcrial al UAT Comuna TttnⅣ a cste
elaborat h conforlnittte cu prcvcdcrilc legale,ln baza dispoziliilor Ordinului ministrului flna■ lelor
publicc llr.946/2005,cu modiflcttilc si completttrilc ulteriotte.

ART.46.-Obicctivelc Prograllnului de dczvoltare a sistcnnului dc control interl1/mal■ agcrial

(1)Obiect市clc generalc alc controlului intcrゴ managcriaHa nivelul sul■ t:   
・

―rcalizarea at五 bulii10r la nivclul flccttei structuri tn mod cconomic,eflcacc,i CflCicnt;

c̈onformitate cu lcgilc,norlnele,standardclc,i reglcmcntttrile in vigoarc;

d̈ezvoltarca llnor sistcmc dc colectare,stocarc,actualizarc,i dinttarc a datclor,i info.1.1鱒 ii10r

financiare gi de conducere;
- protejarea fondurilor publice
(2) Obiectivele generale ale Programului de dezvoltare a SCIM din cadrul
sunt llrlnatOarelc:

 ̈Intcnsiflcarea activittttilor dc monitorizare ,i control dcsね§llrate
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scopul elimindrii liscurilor existente gi Lrtilizarii cr-r eficienfa a resurselor alocat.'.
- Dezvoltarea acti'r'itdtilor de prevenire gi control pentru prote-iarea resurselor alocate

pierderilor dalorale risipei, abuzului. erorilor sau fi'audelor.
- imbunatdlirea comunicirii intre structurile UAT Comuna Tirnava. in scopul asigurdrii

informaliilor operatir,, lird distorsiuni. astf'el incAt acestea si poati fi valorificate eficient in
de prevenire si control intern.

- Proiectarea,la nivelul fiecdrei structure a standardelor de performan!5 pentru fiecare activitate, in
scopul utllizdrii acestora si la realizarea analizelor pe baza de criteria obiective privind valorificarea
resurselor allocate.

AR[r.47.IInplemel■ tarea Sistcmului dc control inteJo/managerial

(1)Inteaga act市itatc a compartimel■telor structura aparatului de specialitate al

Prillllttlui colllunei Tttava se organizcaztt si se desぬ ,oartt cu respectarea tuturor

mttstlrilor, proccdlarilor,i strtlcturilor stabilite pelltru implellllantarea Sistemului de

Control  il■tern■ anage五 al  ,i  a  implcmcntttii  Standardclor  dc  colltrol

intcrn/1magcrial.

(2)PЮ gralnul dc dczvoltarc a Sistemului de control intern/managerial cstc sttcintt de

serviciu pentru tot pcrsonalul illlplicat care rttspunde de implementarca si

respectarea accstuia.

(3)ToatC dOCurncntele elあortte si aprobatc dc conduccrca UAT Comllna Tttn〔 Ⅳa

privind implcmantaca Sistcmului de Col■ trol intenυ/1nanagerial completeaztt dc

drept prevedcrile prezelltului Rcgulamcntului dc Organizarc si FunctiOnare.

ART。 48.Procedurilc opcralionalc

(1)TOtte activialile din cOlllpatimcntele aparttului dc spccialitatc al primarului comunei Tarna、 a

se organizeaz五, se nornleaz五 , se desi,oara, sc controlcaztt si cvalucaztt pc baza Plocedヒ lrilcr

OpcralionalC,Claborate§ i descrise detaliat pentru flecare opcraliunc,activitatc,tip dc doctl11lelll=

prelucratc sau carc sc clibcrcaztt dc autoritate,ln baza modelului stabilit,care fac Partc illtcfI■ llti

din documentele Sistelllului de colltrol intcrn/managerial.

(2)ProcCdurilc opreratiOnale pentru iectte activitatc spccinca sc claborcaza dc iecarc
compartimcnt in parte,sc aprobtt dc Prilnar,se actualizcaztt pcn■ ancnt,ftlncliC dC lllodiicarilc

intcrvcnitc in organizarca ,i desね §urarea activitttlii §i COmpleteaztt de drept prevederilc

prezentului Rcgulamcnt.

ART。 49。 2へtribulii,COlllpctcnlc§i raspundcri cu caracter general ce revin structurilor din aparatul de

spccialitate al prilnarului comunei Tttnava:

1. Rcspcctarca rcspcctarca rcgulcmcntclor,a proccdurilor de lucru si a standardclor Sistclllului dc

colltrol interゴ managerial aprobate.

2. Intocnlirca proicctclor dc hotttrari,a cxpunerilor dc lllotivc si a rapoartclor de specialitate din

domeniul propriu de activitatc:

3. Cunoa§tcrea pcrmancnttt a modincttrilor legislativc carc rcglcmcntcaztt domcniul dc activitatc

proprlu;

Realizarea la termcn a tutllror acliuni10r,i act市 itttilor nCCCSarc implcmal■ tttii sistcmclor§ i

programelor de inforlnatizare alc institttici in dOmeniul propriu de activitate

Rcalizttca la tc.11len a prograllnelor,i act市 ittti10r prOpriiガ ntOCmirea la tも111len a docllmelatelor

dc angaarc bugCtartt si dc platと

6. Solufionarea qi transmiterea rdspunsurilor in termenul legal la toate adresele, cererile, petiliile si
reclamaliile primite.

7. Furtizarea promptd a informaliilor rezultate din activitatea proprie solicitate de cdtre un alt
compartiment

8. Punerea in aplicare a hotdrdrilor consiliului local din domeniul propriu de activitate

4.

5.
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9. Asiご lll al c■ illliclii procedurilor de achizitiC publice dc scrvicii produse/1ucrttri,la tcrlllcn astfcl

incat ill.iiz■ lで a procedur五  prin incheierea contliacttlllli dc achizilie publictt sh ie ねcuta la

nlolll ell tl`,っ 1゙■ l111.

10.Elaboltilci dOCt111lclltC10r din cadrul documentatiei dc atl・ ibしlirc a contractclor dc achizilie p■ lblici

afcl・ clntご  lticl ililol. scrviciilor si prOdusclor speciicc iccal・lli cOmpaltilllcnt dc spccialitatc in

、cdcl・ea illiticlii si dcrularii prOccduri10r dc achizitiC pllblici respcctiv intoclllirca cOntractclor

illchciale c゛ 1libl‐1■ procedur五 dc ctctuarc a achizitii10r pllblicc.

11.Fac Pal・ tC dill conlisiile de evaluare a oirtelor,c011lis五 desenlnate pentru atribuirea contractelor

de achizilic Ptlblicl, a contractelor de concesiunc dc lucrari publice si a cOntractclor dc

conccslulle de ser、 lcll.

12.Ftll・ 1liZallea illfo■ 1lalii10r de interes public,oonforlll prcvcdcrilor lcgale,

13.Intocinirea. cu asistenta secrctarului comunci Tarnava, a contractclor dc achizil五  publiCc a
contractclor dc concesiune de lucrttri publice§ i a contractclor dc conccsiunc dc scrvic五 .

1 4 Participarca ill cazul comisiilor dc specialitate in■ intate in baza hothrarilor(3onsiliului local al

comtinei Tanla、 a sau prin Dispozilia Primalului comunei Tttnava.

15.Perfeclitl1larca pcrlllenenttt a pregtttirii protsionalc

16.Senlnalarca catrc cOnducerea institutiei a oricttrOr probleme deosebite legate de activitatca

accsteial despre carc sc ia cunOptin!五 in tilnpul lndcplinirii sarcinilor sau in afara acestora,chiar

daca nu vizeazユ dircct dolllcniul in carc arc responsabilitユ li§ i atribul五

17.Indcplinirea oriciror altor atribul五 , SttCini §i lucrttri din donleniul propriu de activitatc,

incrcdilllatCヽ アerbal,in scris sau dispuse prin act administrativ emis de ctttre primar.

DISPOZTII FINALE

ART.50:In Primttia comunci Tttava sunt respcctatc dispozi,iilC Lcgii lllr.202/2002

egalitatca de,allse,i dc tratallncnt↑ ntrc fcmci si bttbtti,rcpublicat江 §i a Lcgii lllr.52/2003

廿ansparctta deciziond江 ↑n administr4ia public五 ,rcpublic江江.

ART.51:Prezentul regulan■ ent se completcaztt cu orice dte prevederi cuprinsc in legis14ie,Carc

pr市esc problemc dc organizttc,sarcini,i atribul五 nOi pcntru nmclionar五 primttiilor.

ART.52:Sccrctarul institttiei este obligat sこ asigllrc cllnoa,tcrea§ i respcctarca dc cttre llltregul

personal a prezentului rcgulalncnt.

ART. 53: Prczcntul rcgulalnent cuprinde atribttiilc principalc alc ■ccttui compartimcnt
価 ctional.

ART.54:Acest regulan■ ent poate fl modiflcat ori de ctte ori necesit4ile legale de organizare si
disciplina rnuncii o solicit江 .

ART。 55: Personalul Primttrici comunci Taぼ nava cstc obligat stt cunoasc江  §i sa rcspcctc
prcvcdc五lc prezentului Regulamcnt.

PREsEDINTE INTA,
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