RAPORT
ACTIVITATE 2023

SECRETAR GENERAL
COMUNA TARNAVA



Nr. 206/12.01.2024 APROBAB/(/‘%

PN R
7 ROMEG 5 N\
V7, i,

Conform atributiilor prevazute de OUG nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, Secretarul General al Comunei Tarnava, in cursul anului 2023

si-a indeplinit obiectivele si atributiile specifice conform prevederilor legale.
fn anul 2023, Secretarul general:

- a avizat pentru legalitate dispozitiile Primarului,

- a contrasemnat hotararile Consiliului Local,

- a participat la sedintele de Consiliu Local,

- a asigurat gestionarea procedurilor administrative privind relafia
dintre Consiliul Local si Primar, precum si intre acesta si Institutia
Prefectului,

- a comunicat hotararile Consiliului Local Primarului si Prefectului de
indat#, dar nu mai tarziu de 10 zile lucritoare de la adata adoptérii,

- a asigurat arhivarea si evidenta statistica a hotararilor Consiliului
Local, asigurand afisarea acestora pe site-ul Primariei Comunei Téarnava,

- a asigurat transparenta §i comunicarea citrc autorititile, institutiile
publice si persoanele interesate a actelor prevazute de lege, in conditiile
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
republicata,

- a asigurat procedurile de convocare a Consiliului Local si a efectuat
lucrarile de secretariat,

- a acordat sprijin si asistenta de specialitate la intocmirea rapoartelor
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului

Comunei Tarnava,



- a intocmit proiectele de hotdréri, in conformitate cu normele de
tehnici legislativa, reglementate prin Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd,

-a acordat asistentd juridicd petru toate compartimentele din cadrul
Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Tarnava,

_ a comunicat Ordinea de zi, a intocmit procesele-verbale ale
sedintelor Consiliului Local al Comunei Tarnava si a redactat hotérarile
Consiliului Local.

Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte de la
data aducerii lor la cunostintd publica, iar cele individuale de la data
comunicarii.

Secretarul General a mai exercitat si alte competente care au vizat
organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului Local in bune conditii.

fn virtutea obligatiei sale principale de a participa la derularea
lucrarilor din plenul Consiliului, Secretarul General a exercitat urmatoarele
atributii:

a asigurat indeplinirea procedurilor de convocare a Consiliului

Local, la cererea Primarului sau cel putin a unei treimi din num arul
consilierilor in functie;

- a asigurat efectuarea lucrarilor de secretariat, a efectuat apelul
nominal si a tinut evidenta participarii la sedinte a consilierilor;

- a numdrat voturile si a consemnat rezultatul votirii, pe care-l
prezinta presedintelui de sedinta,

- a informat presedintele de sedintd cu privire la cvorumul necesar
pentru adoptarea fiecarei hotirari a Consiliului Local;

- a asigurat intocmirea procesului-verbal al sedintelor pe care l-a pus
la dispozitia consilierilor, solicitand acestora acordul asupra

continutului asupra acestor operatiuni administrative;



- a asigurat intocmirea dosarelor de sedintd, legarea si numerotarea
paginilor, semnarea si stampilarea acestora, cu ajutorul
Compartimentului stare civila;

- a prezentat in cadrul Consiliului Local punctul sau de vedere cu
privire Ia legalitatea proiectelor de hotarari;

- acontrasemnat in conditiile legii, hotérarile de Consiliu Local;

- a propus Primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii

de zi a sedintelor ordinare ale Consiliului Local.

In aplicarea prevederilor privind relatia cu primarul, au fost emise 1n
anul 2023 un numir de 376 de dispoziii ale Primarului, cu incidentd in
asistentd sociala, buget local, resurse umane, convocdri CL, situatii de
urgenta, comisii de aparare, s.a.

Toate actele administrative emise de Consiliul Local, intocmite, au
fost vizate de legalitate de citre secretar general, au fost trimise in termenele
legale citre Institutia Prefectului Sibiu si nu am avut nici un caz in care sa fi
fost atacate la instantele de contencios administrative. In ce priveste
Dispozitiile emise de primar, care la randul lor au fost semnale de legalitate
de secretar general, (rimise 10 termen la Institutia Prefectului, nu au fost
alacate In contencios administrativ.

in anul 2023 au avut loc un or. de 12 sedinte ordinare gi 8 gedinte
extraordinare fiind adoptate 99  hotdréri, clasificate dupa obiectul
reglementat, dupa cum urmeaza :

Hotarari privind bugetul local

- bugetului local al Comunei Térnava,

- aprobarea contului de incheiere a executiei bugetare al
Comunei Tarnava pe anul 2023

- aprobarea rectificrii bugetului local al Comunei Térnava pe

anul 2023.



Hotarari privind patrimoniul

- reglementarea situafiei tehnico-juridice a unor imobile.

Hotarari privind Compartimentul impozite si taxe

_ stabilirea taxelor si impozitelor pe anul 2024, precum si alte

hotirari de Consiliu Local din diverse domenii, etc.

De asemenea, am participat la sedintele Comisiei de fond funciar si a
redactat raspunsurile sesizarilor primite in cadrul comisiei. Am certificat
pentru conformitate cu originalul documentele care au insotit acte
administrative.

A fost verificati legalitatea actelor administrative emise de citre
institutie prin acordarea vizei juridice pe diverse categorii de contracte.

Ca activitate specifica amintim §i formularea de raspunsuri la petitiile
inaintate potrivit O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de
solusionare a petitiilor. Comunicarea raspunsurilor s-a realizat cu respectarea
termenului previzut de Legea nr. 554/2004.

S-a solutionat corespondenta primitd la nivelul secretariatului in mod
operativ si in baza prevederilor legale.

Alte activitati: audiente si consultdri acordate persoanelor fizice si

juridice in relatia cu primadria si alte institutii publice.
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